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Ohjeet Yhteisojen talon tilojen vuokraajalle

Kuvaus:

e Yhteis6jen talo sijaitsee Hakkarin kartanolla (Kuokkalantie 5). Kokoustilat
sijaitsevat Hakkarin kartanon itapaadyssa. Paikalliset yhdistykset, jarjestot ja
yhteisot voivat varata tiloja kokouksiin, kokoontumisiin ja muuhun
toimintaansa joko sdannollisesti tai kertaluonteisesti.

e Tilat ovat varattavissa maanantaista perjantaihin klo 9.00-21.00 ajalla
9.11.2026-30.5.2027. Pyhapaivina talo on suljettu, ja torstaisin klo 13.00-14.00
tilat on varattu siivoukselle.

e Yhteis6jen talon kdyttd on maksutonta.

e Varattavissa olevat tilat ovat:

e Lauri: 8 henkil6a, perustason esitystekniikka
e Auroora: 14 henkil6a
e Gustav: 8 henkilod
e Kaikissa tiloissa on kaytettavissa langaton 4G-yhteys (Seutu Wireless).

e Sisddnkdynti Yhteisojen taloon tapahtuu Hakkarin kartanon itdpaddyn ovesta.
Ovelle on luiska. Kiinteiston pihassa on pysdkdintialue. Varaajan on annettava
laskutustiedot mahdollisten vahingonkorvaus tapausten varalle
varaushakemuksen yhteydessa.

Kayttovuoron hakeminen:

e Yhteis6jen talon kdyttovuoroja haetaan Lempaéalan kunnan verkkosivuilla
(Yhteisdjen talo - Lemp&ald) olevalla sdhkoiselld lomakkeella. Lomakkeella voi
hakea yksittdista kdyttovuoroa tai vakituista kdyttovuoroa.

e Kayttovuoron enimmadiskesto on 8 tuntia. Samalle yhteisélle voidaan myontaa
enintdan kaksi vuoroa viikossa.

e Vakituisia kdayttévuoroja myonnettdessa etusijalla ovat lempaalalaiset
rekisteroidyt yhteisot. Vuorojen jaossa huomioidaan toiminnan luonne, laajuus
seka yhdenvertaisuus- ja tasa-arvoperiaatteet.

e Vakituiset kdayttdévuorot vahvistetaan hakijoille sahkdpostitse noin viikon
kuluessa hakemuksen jattdmisesta.

e Vapaat ajat ovat nahtavissa Timeworks-ajanvarauskalenterissa. Tilavaraukset
tehdaan ainoastaan sahkoéisen hakulomakkeen kautta.

e Yksittdinen kdyttévuoro tulee hakea viimeistaan viikkoa ennen tilaisuuden
ajankohtaa. Hakemukset kasitelldan kolmen arkipdivan kuluessa, ja
hyvaksytysta varauksesta lahetetdan vahvistus sahkopostitse.
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e Tilavaraajan tulee olla taysi-ikdinen. Varaaja vastaa tilojen kdytosta,
jarjestyksen sdilymisesta ja siitd, etta tiloja kaytetdan varauksen mukaiseen
tarkoitukseen.

e Kayttévuoron voi perua sahkopostitse osoitteeseen neuvonta@lempaala.Fi.

Avainten luovutus:

e Avaimet noudetaan ja palautetaan Lempa&aldn kunnan palvelupisteeseen
(Manttaalitie 15) palvelupisteen aukioloaikoina ma-pe 8.00-18.00. Avaimet
luovutetaan varauksen yhteyshenkilolle, eikd niita saa luovuttaa edelleen.

e Yksittdisissa varauksissa avain luovutetaan tilaisuuspdivana tai sitd edeltdvana
arkipdivana ja palautetaan viimeistdan seuraavana arkipdivana.

e Vakituisen kdyttévuoron varaajat voivat pitda avaimen hallussaan koko
kdyttovuorojakson ajan. Mahdollisista vastuuhenkilémuutoksista tulee
ilmoittaa palvelupisteeseen, ja avain luovutetaan uudelleen uudelle
vastuuhenkilolle.

e Kadonneen avaimen kustannuksista, mukaan lukien mahdollinen
uudelleensarjoitus ja uusien avainten teettdminen, vastaa varaaja.

Tilojen kaytto:

e Varaaja vastaa tilojen asianmukaisesta kaytosta, siisteydestd, jarjestyksesta
sekd mahdollisista vahingoista ja niistd aiheutuvista kustannuksista.

e Kayttovuoron paattyessa tilat tulee jattda samaan kuntoon kuin ne olivat
varauksen alkaessa. Kalusteet palautetaan paikoilleen ja roskat viedaan
jateastiaan. Jateastia sijaitsee piha-alueen punaisessa varastorakennuksessa
Kuokkalantien vieressa.

e Varaaja huolehtii, ettd ulko-ovi pysyy lukittuna, tiloihin ei padse asiattomia
henkiloita ja kdyttovuoron paattyessa kaikki kayttdjat ovat poistuneet tiloista.
Viimeisena poistuva sammuttaa valot ja varmistaa, etta ovi lukittuu.

e Tiloissa voi olla samanaikaisesti muitakin kayttdjid, joten muita tulee
huomioida.

e Tiloissa ei saa kdyttda avotulta eika nauttia alkoholia tai muita paihteita.
Varaajan tulee tutustua pelastussuunnitelmaan ennen tilojen kdyttoa.
Pelastussuunnitelma ldhetetdan varaajalle sahkopostitse.

e Omat tarjoilut ovat tiloissa sallittuja.
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e Varaaja vastaa aiheettomista halytyksista sekda mahdollisista
lisdkustannuksista, kuten ylimdaraisesta siivouksesta, toteutuneiden kulujen
mukaisesti.

Vahingon korvaaminen ja hairiotilanteet:

e Mahdollisista vahingoista tulee ilmoittaa viipymatta Lempaaldn kunnan
palvelukaytavalle puh. 040 133 7300.

e Kiireellisissa huoltotarpeissa otetaan yhteyttd kunnan kiinteistopaivystykseen
puh. 040 806 2161 (virka-aikaan 050 383 9659).

e Lempaddldan kunnalla on oikeus perua kayttovuoro perustellusta syystd, kuten
huoltotdiden, virheellisten varaustietojen, tilaan soveltumattoman toiminnan
tai toistuvien jarjestyshairididen vuoksi.

Yhteisojen talon tilat
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