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Lempäälän kunnan laskutusohje

Pyydämme Teitä päivittämään laskutusosoitteemme asiakasrekisteriinne. Näin varmistatte suoritusten oikea-
aikaisen maksun jatkossakin.

Laskut tulee lähettää verkkolaskuina, emme vastaanota paperisia laskuja
Organisaatio Y-tunnus Verkkolaskuosoite ja

operaattori
Verkkolaskun postiosoite

Lempäälän kunta 0150783-1 OVT 003701507831
Telia/CGI 003703575029

Lempäälän kunta
003701507831
PL 299
02066 DOCUSCAN

Voitte käyttää maksutonta toimittajaportaalia, mikäli teillä ei ole mahdollisuutta lähettää verkkolaskua
laskutusjärjestelmästä. Toimittajaportaalin kautta on mahdollista tehdä ja toimittaa laskuja sähköisessä
muodossa ja välttää paperisesta laskutuksesta aiheutuvat toimituskulut. Rekisteröityäksenne
toimittajaportaaliin, ottakaa yhteyttä Sarastia Oy:n asiakaspalveluun:
puh. 0206 399 400 tai https://asiakaspalvelu.sarastia.fi/lomakkeet/laskuportaalin-tukipyynto/
Ohjeita toimittajaportaalin käyttöön löydät: https://www.sarastia.fi/ohjeet laskuttajalle/

Laskulla tulee näkyä seuraavat tiedot:
· Laskun saaja: Lempäälän kunta
· Tilaajan ilmoittama tilausviite: 193xxxxx
· Laskun tilaajan nimi/ työyksikkö
· Laskun liitteet tulee olla laskun yhteydessä
· Erikseen toimitettavat liitteet on lähetettävä asiatarkastajan/työyksikön osoitteeseen

Tilausviite laskulle

Tilausviitteen pituus on 8 numeroa (193xxxxx)
Tilausviitteen saat tilaajalta tai taloustoimisto@lempaala.fi

Tilausviite on merkittävä laskuissa VIITTEENNE –kohtaan tai verkkolaskun xml-tietoihin johonkin seuraavista
kentistä:

TEAPPS Finvoice
HEADER/ORDER_INFORMATION[@ORDER_TYPE
="VN"][1]/ORDER_NUMBER Finvoice/InvoiceDetails/SellerReferenceIdentifier

HEADER/ORDER_INFORMATION[@ORDER_TYPE
="CO"] [1] /ORDER_REFERENCE Finvoice/InvoiceDetails/BuyerReferenceIdentifier

HEADER/PROJECT_INFORMATION[1]/PROJECT_
NUMBER Finvoice/InvoiceDetails/ProjectReferenceIdentifier

HUOM! Kentässä ei saa käyttää välilyöntejä tai muita merkkejä kuin tilausviitenumeroa!

Mainokset, tiedotteet ja tavarat on lähetettävä tilaajan posti-/toimitusosoitteeseen.


