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Leirikoulun tai retken jarjestaminen

Leirikoulut ja yleensakin retket seka muu koulun ulkopuolella jarjestettava toi-
minta ovat tarkeitd opetuksen muotoja. Leirikoulujen avulla luodaan toiminta-
kulttuuria, johon kuuluu vuorovaikutus ja yhteisty6. Naiden avulla voidaan
my6s monipuolistaa oppimisymparistoa seka edistdd uusien ja erilaisten me-
netelmien ja tyOtapojen kayttdd. Se, ettd asioita paastaan valilla harjoittele-
maan oikeassa ymparistdssa ja tilanteissa, parantaa oppilaiden aktiivisuutta ja
oppimismotivaatiota. Siksi se on omiaan myds lisddmaan oppilaiden hyvin-
vointia ja osallistuvaa kansalaisuutta.

Vaikka leirikoulun jarjestaminen on usein ty6las prosessi, on se useimmiten
kannattava pedagogisesti. Varojen keraaminen seké oppilaiden itse ja yhteis-
tydssa huoltajien kanssa tekema tyo varojen kartuttamiseksi konkretisoi oppi-
laille yhteisen paaméaaran saavuttamista ponnistelujen kautta. Siksi on merki-
tyksellista, ettd koulu ja opettaja osoittavat myonteistd asennetta leirikouluja
kohtaan. Leirikoulun organisoiminen on toki aina kullekin opettajalle vapaaeh-
toista, mutta avoin keskustelu joka tapauksessa kannattaa.

On aina opettajasta kiinni tahtooko han luoda luokalleen mahdollisuuden leiri-
kouluun opintomuotona. Retkien ja leirikoulujen varainhankinta ei kuitenkaan
saa levata opettajan harteilla vaan lopullinen vastuu siita on huoltajilla. Heidan
innokkuutensa jarjestelyihin ja varainhankintaan maaraa pitkalti sen millainen
leirikoulu ja millaisia retkia koulussa kyetédan jarjestamaan. Lopullinen vastuu
ja paatantavalta leirikoulun ja retken jarjestelyistd on kuitenkin aina
opettajalla. Opettaja on oikeutettu paattamaan leirikoulukohteen seka toimin-
nan sisallon ja hanen tehtdvandan on huolehtia leirikoulun tai retken pedago-
gisesta perustasta. Vanhemmat eivat voi maarata retken ohjelmaa, kohdetta
eivatka sisaltva, koska leirikoulu on aina opintokokonaisuus ja osa koulun toi-
mintaa.



Leirikoulun suunnittelu

Koulun ulkopuolella annettavan opetuksen muodoista haastavimpia ovat leiri-
koulut ja siksi ne myds vaativat huolellista suunnittelua. Ensimméinen askel
onkin laatia suunnitelma, josta selviavat leirikoulun tavoitteet ja paljonko pon-
nistuksia hankkeen rahoitus vaatii. Seuraavaksi on valittava leirikoulun kohde
ja paatettava alustavasti retken ohjelmasta.

On tarkeaa kyetéa heti alussa hahmottamaan kustannuksia ja sitouttamaan se-
k& oppilaat ettda vanhemmat hankkeeseen. Tassd vaiheessa on hyva myds
laatia sopimus leirikoulun peruuntumisen varalta tai sen varalta, etta jonkun
rahoitushankkeessa mukana olleen osallistuminen jostain syysta estyy.

Yhteisty6 oppilaiden ja huoltajien kanssa

On hyva muistaa, ettd yksikaan leirikoulu ei onnistu vain opettajan toimesta tai
yksin oppilaiden tekeména, vaan se vaatii kaikkien sidosryhmien yhteistyota ja
halua toimia yhteistd paamaaradd kohti. Oppilaat ja etenkin huoltajat ovat
avainasemassa leirikouluhankkeen aloittamisessa. Opettajan kannattaa mah-
dollisimman ajoissa keskustella huoltajien kanssa, 10ytyyko heiltd halua projek-
tiin. On tarkedd myds mahdollisimman aikaisessa vaiheessa sitouttaa huoltajat
hankkeeseen mukaan. Jo alkuvaiheessa opettaja voi laatia kirjallisen sopi-
muksen, etté projektiin ollaan valmiita.

Tarkea pohja onnistuneelle yhteistyolle rehtorin, opettajien, oppilaiden ja huol-
tajien valilla on se, etta vastuukysymykset selvitetdan kaikille osapuolille. Kaik-
kien tulee olla perilla omasta vastuustaan. Opettajalla on aina paavastuu ja
ylin paatantavalta leirikoulun ja retken jarjestelyista, kohteesta ja ohjelmasta.

Tiedottaminen

Mita varhaisemmassa vaiheessa ja enemman osapuolet saavat tietaa leirikou-
lun matkasuunnitelmasta, sen parempi. Huoltajien kanssa sovittavia ja heille
tiedotettavia asioita ovat ainakin:

- leirikoulun tavoitteet

- varainhankinta

- kohde

- ohjelma ja aikataulut

- leirivarusteet

- matkajarjestelyt

- opettajan ja matkakohteen yhteystiedot

- vakuutus- ja vastuukysymykset

- leirin jarjestyssaannot

Huoltajille voi mahdollisuuksien mukaan jarjestad suunnitteluvaiheessa leiri-
koulupalaverin, jossa kaikki paasevat kommunikoimaan ja jakamaan mielipi-
teitdan. Muuten tiedottamista kannattaa hoitaa kirjallisilla tiedotteilla, joihin
voi sisallyttdd myos palauteosan, jonka huoltaja allekirjoittaa. N&in varmiste-



taan tiedon perillemeno. Mahdollisuuksien mukaan tiedotusta voi sopia huolta-
jien kanssa hoidettavaksi myos esimerkiksi sahkopostilistan avulla.

Tavoitteet ja retkikohde

Leirikoulu liittyy aina opetussuunnitelman toteuttamiseen ja siksi jo suunnitte-
luvaiheessa on pohdittava toiminnan tiedolliset, taidolliset ja elamykselliset ta-
voitteet. Naiden lisaksi on muistettava painottaa ilon, virkistyksen ja sosiaali-
suuden merkitysta. Tavoitteet maarittavat sen, millainen leirikoulusta tehdaan.
Leirikoulun erilaisia toteuttamistapoja ovat esimerkiksi:

- Teemaleirikoulu (rakentuu tietyn aihekokonaisuuden ymparille)

- Kohdeleirikoulu (toteutetaan tietyssa kohteessa hytdyntaen sen mahdolli-
suuksia)

- Liikkuva leirikoulu (siirrytdan paikkakunnalta toiselle suunnitelman mukaan)
- Vaellusleirikoulu (vaativa muoto, joka liittyy yleensa luonnossa liikkkumiseen)

Retkikohde valitaan yhdessa osallistujien kanssa. Opettajan on aina syyta jo
etukateen tutustua paikan mahdollisuuksiin ja riskeihin vaarojen valttamiseksi.
Retkikohteen on aina vastattava osallistujien ikdkautta, kehitystasoa ja tavoit-
teita. On myo0s tarpeen selvittdd ensiavun ja laakéarien saatavuus seka kohteen
ohjaajien/valvojien maara.

Retkikohteesta on selvitettdva palvelujen taso ja laajuus ja muistettava tassa
kohdin se, ettd edes ns. "valmiin paketin” tilaaminen ei vapauta opettajaa ko-
konaisvastuusta. Paikkaa valittaessa on hyva muistaa, etta eri leirikouluyrittaji-
en tiedot, taidot ja valmiudet ovat vaihtelevia, joten onkin suositeltavaa kayttaa
Suomen leirikouluyhdistyksen jasenyrityksia.

Mikali leirikoulu suuntautuu ulkomaille, on syyta etukateen selvittda kohde-
maan kulttuuri ja tavat. Ulkomaille matkustettaessa tulee muistaa myds mm.
vakuutus-, passi-, valuutta- ja rokotusasiat.

Ohjelman suunnittelu ja toteutus

Leirikoulun ohjelma on laadittava osallistujien kehitystason mukaiseksi. Opet-
taja laatii ohjelman yhteistydssa oppilaiden ja huoltajien kanssa ja sen tulisi ol-
la mahdollisimman yksityiskohtainen, niin ettd se sisaltdéa toiminnot, vastuu-
henkilot ja aikataulut. On muistettava myos laatia mahdollisesti kouluun jaavi-
en oppilaiden opetus- ja muut jarjestelyt.

Ennen leirikoulua on laadittava toimintasuunnitelma, josta selviaa leirikoulun
ajankohta, jarjestelyt, tavoitteet ja valvojat. T&man oppaan lopussa on liitteena
opettajan avuksi toimintasuunnitelmalomake.



Leirikoulun ohjelmaa suunniteltaessa on ensiksi hyva arvioida ainakin
seuraavat asiat:

- Mmajoitus ja peseytyminen

- ruokailujen jarjestdminen

- siivous ja jatehuolto

- sairaanhoito- ja hatatapaukset

- kuljetukset ja siirtymiset.

Erityisesti opettajan vastuulla ovat myds:

- leirivarusteluettelo

- turvalliset ryhméjaot esim. majoituksessa

- varasuunnitelman laatiminen poikkeuksellisen huonon saan varalle

- tybnjako ja kaskytys

- valvojien nimedminen eri toimintoihin

- varmistaminen, etta valvojat ja oppilaat ovat ymmartaneet ohjeet ja sdadnnot
seka myos toimivat nilden mukaan

- painottaminen valvoijille, etta aina on tiedettdva, missa kukin ryhman jasen
on

- ybpaivystyksen jarjestaminen.

Turvallisuudesta on huomioitava mm.:

- ohjelmassa mainittava mahdollinen uiminen ja uintiryhmid muodostettaessa
varmistettava ryhmékoon valvottavuus

- opettajan on etukateen tiedettava oppilaiden uimataidon taso

- tilojen palohalyttimet, poistumistiet, sammuttimet ja ensiapuvéalineet on ol-
tava kaikkien tiedossa

- ennen leirikoulua opettajan olisi syyta mahdollisuuksien mukaan opettaa
oppilaille ja mukana oleville huoltajille oikea toiminta hatatilanteissa esim.
eksyttdessa, tapaturmissa tai tulipalossa

- maastossa liikuttaessa ensiapulaukku on oltava aina mukana.

Vastuu- ja valvontakysymykset

Koska opettaja ei kdytdnnodssa voi vetaa leirikoulua yksin, on sovittava, etta
mukaan lahtee valvojiksi muita opettajia ja/tai huoltajia. Mikali leirikouluun osal-
listuu seka tytto- etta poikaoppilaita, on valvojina oltava my6s sekd miehia etta
naisia. Valvojia on oltava riittdvasti. Vaikka opettaja jakaisi leirikoulun aikana
erilaisia valvontatehtavia, lopullinen ja jakamaton vastuu on aina opettajal-
la.

Kun koulun ulkopuolella annettava opetus on kirjattu koulun vuosisuunnitel-
maan, leirikoulukin on koulun opetusta ja kunta korvaa sattuneet vahingot ja
tapaturmat lainsdddannon mukaisesti.

Kaikki sopimukset varauksista lahtien on syytd aina tehda kirjallisena ja ne
kannattaa sdilyttad. Jos jokin menee vikaan, faksit, sdhkopostit ja muu kirjeen-
vaihto ovat tarkeita todisteita.



Leirikoulusopimus

Leirikoulusta kannattaa laatia sopimus, jonka allekirjoittavat opettaja, oppilas ja
huoltaja. Nain varmistetaan, etta kaikki osapuolet sitoutuvat noudattamaan lei-
rikoulun saantoja. Lopussa on liitteena opettajan avuksi leirikoulusopimus jaet-
tavaksi ja taytettavaksi oppilaille ja koteihin.

Varainhankinta
Oppilailta perittavien maksujen periaatteet

Tarkein periaate leirikoulun rahoituksen
suunnittelussa on perustuslain 16 8:n mukai-
nen perusopetuksen maksuttomuus oppi-
laalle. Kaikilla oppilailla on oltava mahdolli-
suus osallistua leirikouluun eik& rahan tallen-
taminen, rahan hankkimiseen osallistuminen
ja rahan hankkimiseksi tehty ty® saa olla
edellytys, este tai kynnys leirikouluun osallis-
tumiselle.

Opetushallituksen tiedotteen (20.4.2006) mukaan leirikoulut ovat yhdenver-
taista koulun toimintaa ja niiden tulee siis olla oppilaille maksuttomia. Kaytan-
nossa on kuitenkin niin, ettd kuntien varat ovat rajalliset eik& opetussuunnitel-
maan voida yleensa automaattisesti sisallyttda koulun kokonaan kustantamia
leirikouluja.

Opetusalan eettinen neuvottelukunta antoi vuoden 2006 alussa koulujen ra-
hankeraykseen liittyvat ohjeet. Sen mukaan peruskouluissa tulee vallita talou-
dellinen tasa-arvo oppilaiden kesken sekéa yksittaisen koulun sisalla etta eri
koulujen valilla. Ohjeen mukaan koulujen edellytyksia leirikoulujen ja muun
tamankaltaisen toiminnan mahdollisuuksia ilman ulkoista rahoitusta olisi vah-
vistettava. Se kuitenkin korostaa, ettd koulujen maararahat ovat talla hetkella
liian niukat leirikoulujen tasapuoliselle jarjestdmiselle. TAman vuoksi kohtuul-
linen rahankeruu kouluissa on sallittava, mutta se ei saa vaarantaa talou-
dellista tasa-arvoa ja sen yksityiskohdista tulee tarkasti sopia.

Mahdolliset uudet oppilaat ovat oikeutettuja osallistumaan leirikouluun, eik&a
heitd voida velvoittaa tiettyyn raha- tai tyosuoritukseen, joka on toteutettu jo
aiemmin. Tassa kohtaa voidaan kuitenkin soveltaa tasapuolisuuden nimissa
kohtuullisuusperiaatetta niin, etta jos muilta oppilailta on keratty viikko- / kuu-
kausimaksuja leirikoulua varten, voidaan uudelta oppilaalta peria myds naita
maksuja esimerkiksi viimeisen vuoden ajalta. Tallaisiin tilanteisiin on varaudut-
tava prosessin aikana ja ne on tarvittaessa pyrittava rahoittamaan kerdamalla
ylimaaraista rahaa tilanteiden varalle. Mikali yhteisesti kerattya ylimaaraista
rahaa jaa kayttamatta, ne tulee kayttaa luokan yhteiseen toimintaan.



Leirikouluhankkeen alussa laadittuun sopimukseen on kirjattava keréttyjen ra-
hojen kohtalo siind tapauksessa, ettd hanke peruuntuu ja samoin on tarpeen
sopia, mill& tavoin rahoja voidaan kayttdd vaihtoehtoiseen toimintaan. Mikali
rahojen kerddmiseen osallistunut oppilas vaihtaa koulua, kaytetaan kohtuullis-
ta palauttamisperiaatetta niin, etta oppilaan itse tuomat ja huoltajien antamat
talletukset voidaan palauttaa. Sen sijaan sellaisia rahoja, jotka on keratty esi-
merkiksi myyntitydlla, tapahtumilla tai talkoilla, on vaikea erotella ja jakaa, jo-
ten ne kannattaa pitaa leirikoulutililla muuttotilanteissakin.

Varainhankinta ei kuulu opettajan tai koulun tehtaviin. Koulu ja opettaja
eivat vastaa vanhempien ja oppilaiden hankkimasta rahoituksesta, vaan huol-
tajien keskuudesta olisi valittava vastuuhenkil6t, jotka ottavat vastuun rahoi-
tuksen hankinnasta, kirjanpidosta ja varojen tallettamisesta. Opettajan tulee
kuitenkin olla selvilla rahoituksen karttumisesta ja kirjanpidosta. Kaytannossa
tama tarkoittaa sita, ettd opettaja toimii varojen keruun koordinoijana, mutta
huoltajilla on vastuu toteutuksesta. Varojen kayton periaatteet tulisi selkeyttda
heti projektin alussa koulun kanssa neuvotellen, vaikka huoltajat ovatkin varo-
jen keruun vastuunkantajia. On pitkalti huoltajista kiinni, 16ytyyké halua aloittaa
leirikoulun rahoitushanke.

Varainhankintatapoja

Mikali oppilailta ja huoltajilta 16ytyy intoa ja halua toteuttaa leirikouluhanke, on
ryhdyttavad suunnittelemaan rahoituksen hankintaa. Rahaa voidaan hankkia
erilaisilla tempauksilla ja/tai vahitellen kerattavalla viikko- tai kuukausimak-
sulla. Usein tempaukset ovat tyolaita ja jarjestelyt vaativat paljon yhteista
ponnistelua, mutta toisaalta ne usein lisaavat kodin ja koulun yhteishenkeé.
Oppilailta suoraan kerattavat sdannolliset maksut taas konkretisoivat oppilaal-
le tavoitteen lahestymista. Maksuja voi keréta oppilailta my6s taksvarkki-
periaatteella niin, ettd oppilas on esimerkiksi kotonaan tehnyt tietyn tyésuori-
tuksen, josta palkkiona vanhempi tai vaikkapa naapuri maksaa korvauksen,
esim. 5 €. Nama "vitosenty6t” on havaittu jo joissain kouluissa toimiviksi ja in-
nostaviksi.

Kerattaessa rahaa tapahtumilla tai erilaisella myyntity6lla, on otettava huomi-
oon monia erityisia seikkoja. Kouluilla jarjestettavat iltamat ja diskot eivat ole
koulun toimintaa, vaan koulu tarjoaa ainoastaan tilat toiminnalle. Naista tilai-
suuksista eivat ole vastuussa koulu tai opettajat, vaan niistéa vastuussa ovat
huoltajat, jotka oppilaiden kanssa vastaavat jarjestelyistda. Huoltajat hankkivat
tarvittavat luvat, huolehtivat jarjestyksenpidosta, siivouksesta, virvokkeiden ja
makeisten myynnistéa seka tapahtuman tuottojen tallettamisesta luokan tilille.

Myo6s arpajaiset ovat yleensa olleet suosittuja rahankerdystapoja. Niiden jar-
jestamista maaraa arpajaislaki ja sen rajoituksista tulisikin olla hyvin selvilla.
Jarjestelyja aloitettaessa kannattaa olla yhteydessa poliisilaitokseen, joka
neuvoo asiassa. Jos arpajaiset vaativat luvan hankkimista, tasta vastaavat jal-
leen oppilaiden huoltajat.



Rahankeruun avuksi on noussut useita yrityksid, jotka tarjoavat tuotteita
myyntiin kouluille. Tavaroiden myyminen ei sinansd muodostaa ongelmaa,
mutta yleensa tuotteet pitdd hankittaessa maksaa kateisella. Tahan hankin-
taan opettajan ei tule kayttdd omia tai koulun rahoja, vaan maksu suoritetaan
luokan tililta tai vaihtoehtoisesti joku huoltajista tilaa tuotteet. Palveluiden
myymisessa tulee huomioida myds verotuskaytannot, joista saa lisatietoa ve-
rottajalta. Yleissaantd on, ettd palveluiden teettdja valttdd verotusongelmat
maksaessaan avustuksen rekisterdidylle yhdistykselle kuten vanhempainyh-
distykselle.

Rahanhankintamatkoilla oppilaat eivat ole vakuutettuina kunnan puolesta,
vaan jokaisen huoltajan on huolehdittava tarvittaessa oman lapsensa vakuut-
tamisesta esim. tapaturman varalta. Naissa tilanteissa on huolehdittava oppi-
laiden turvallisuudesta, koska myynti tapahtuu useimmiten ilta-aikaan ja van-
hempien onkin jarjestettava riittava valvonta ja kuljetukset. Huoltajien kannat-
taa laatia myos virallinen saatekirje myyntityon tueksi. Talla ehkaistaan vaa-
rinkaytoksia ja helpotetaan myyntity6ta. Varainhankinnasta vastaavan pitaa
pyytda huoltajilta myo6s kirjallinen suostumus lapsen osallistumisesta myynti-
tyohon, koska alle 15-vuotiaan toimiminen yrityksen tuotteiden myyjanéa edel-
lyttd& huoltajien suostumusta.

Varainhankintakeinona voidaan kayttda myos sponsorointia. Siina jokin taho,
yleensa yritys, tukee luokan leirikouluhanketta esimerkiksi taloudellisesti ja
saa siitd vastineeksi logonsa nakyviin hankkeen yhteydessa. Tallaisessa tilan-
teessa on kuitenkin ensiarvoisen tarkeaa tiedottaa oppilaille ja huoltajille siita,
ettd kyseessa on sponsoroitu hanke ja mika taho sponsoroinnin takana on.
Sponsorointi ja muu kaupallinen yhteistyd ei saa hamartaa koulutuksen jarjes-
tamisen perustaa, joka on lakisdateisessa julkisessa rahoituksessa. Se ei saa
myo6skaan johtaa koulun riippuvuuteen tuen antajasta. Sponsorin soveltuvuut-
ta arvioitaessa on huomioitava sponsorin toimiala ja tuotteet. Sponsorina eivat
voi toimia esimerkiksi alkoholia tai tupakkatuotteita myyvét yritykset eivatka
poliittiset puolueet. Sponsoroinnista on aina syyta tehda kirjallinen sopimus ja
varmistaa, ettd mahdollisten epékohtien ilmetessa se on mahdollista nopeasti
purkaa.

Varojen hoito

Leirikouluhankkeet kestavat yleensa useamman vuoden. Siksi luotettavin tapa
sailyttaa hankittuja varoja on tallettaa niita luokan nimiin avatulle pankkitilille.
Taméa on myds kirjanpidon kannalta yksinkertaisempaa. Rahoja ei pitéisi sai-
lyttdd koskaan koulun tiloissa, ei edes silloin, kun sinne tuodaan kuukausi-
maksut tai diskon kassa. Kannattaa huomioida, ettéa kunnan vakuutukset eivat
korvaa kouluilla sailytettdvaa rahaa esimerkiksi varkaustapauksessa. Varmin-
ta on siis aina viipymatta tallettaa rahat tilille. Sijoituksiin tai epavarmoihin saa-
taviin niita ei kannata koskaan sijoittaa.

Mikali luokalle avataan pankkitili, siita ja sen vastuuhenkilosta taytyy tulla tieto
kunnan kirjanpitoon. Vastuuhenkilon olisi hyva olla joku huoltajista, ei opettaja.



Mahdollisten vaarinkaytosten (esim. petos tai anastus) sattuessa kunta voi
vieda rikkomuksen oikeuteen rikokseen syyllistynyttd henkilda vastaan.

Pankkitilia ei voi avata kunnan nimella, mutta esim. luokan nimella (esim. Moi-
sion koulun 4B-luokka) se onnistuu. Kunnan y-tunnusta ei saa kayttaa pankki-
tilin avaamiseen. Leirikoulun suunnittelun kaynnistyessa huoltajien joukosta
tulisi valita varainhoitaja, joka huolehtii prosessin aikana rahojen tallettamises-
ta ja siirtelysta. Myos opettajalla tulee olla tiliin kayttdoikeus. Leirikoulun aloit-
tamiskokouksesta (esim. vanhempainilta) tulisi laatia muistio, jossa on mainin-
ta pankkitilin avaamisesta. Tama toimii tositteena pankille siita, etta tilin
avaamiseen on perusteet ja lupa. Tilin voi avata valittu varainhoitaja (huoltaja)
yksin tai opettajan kanssa yhdessa.

Vakuutukset (vakuutusyhtio Pohjola)

Oppilaiden vakuutusturva

Koululaiset ovat vakuutettuja kunnan tapaturmavakuutuksella koulupaivan ai-
kana, koulumatkoilla sekd opetusohjelmaan merkityn luokkaretken tai leirikou-
lun aikana myos ulkomailla. Vakuutus kattaa my6s ulkopaikkakuntalaiset kou-
lulaiset. Tapaturmalla tarkoitetaan akillisen ulkoisen tekijan aiheuttamaa
vammaa.

Tapaturmavakuutus korvaa vamman hoitokuluja 3 000 euroon asti / tapatur-
ma. Pysyvan haitan korvaus on 10 000 € ja kuolinkorvaus 3 000 €. Vakuutuk-
sessa ei ole omavastuuta ja se on voimassa kaikkialla maailmassa opetus-
suunnitelman mukaisten luokkaretkien ja leirikoulujen aikana.

Vamman hoitokuluihin sisaltyvat:

- ladkarin tai hammaslaakarin antaman tai maarddman hoidon tai tutkimuk-
sen kustannukset seké kohtuulliset matkakulut paikalliseen la&kariin tai hoi-
tolaitokseen

- hoitolaitoksessa annetun laakarin maaraaman fysikaalisen hoidon kustan-
nukset kuitenkin enintdan viidelta hoitokerralta tapaturmaa kohti

- tarpeelliset tapaturman yhteydessd kaytossa rikkoutuneiden silméalasien,
kuulokojeen ja hammasproteesin korjaus- tai jalleenhankintakustannukset
(silméalasit korvataan, kun ne on hankittu viim. kahden kuukauden kuluessa
tapaturmasta)

- ylim&araiset kulut koulumatkoista, jotka ladkarin maarayksesta on vamman
vuoksi tehty normaalista poikkeavalla kulkuneuvolla.

On siis huomattava, etta leirikoulun ja retkien aikana oppilaat ovat vakuu-
tettuina ainoastaan tapaturman varalta. Mikali halutaan, etta oppilas on va-
kuutettu myds sairauden varalta, kannattaa hanelle ottaa matkustajavakuutus,
jos leirikoulu suuntautuu muualle kuin l&hiympéaristoon. Matkustajavakuutus on
voimassa ulkomailla sek& kotimaanmatkoilla, jotka suuntautuvat yli 50 km:n
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paahan. Matkustajavakuutuksen voi tehda esimerkiksi opettaja ryhmavakuu-
tuksena kaikille oppilaille tai kukin huoltaja voi halutessaan vakuuttaa oman
lapsensa. Matkustajavakuutukset eivét ole kustannuksiltaan suuria, esimerkik-
si 4 vrk:n matkustajavakuutuksen hinta Pohjolassa on 11€ / hl6 ja 9 vrk:n va-
kuutus maksaa 17€ / hl6. Ryhmavakuutuksiin saa yleensd myds ryhmaalen-
nuksen ja Pohjoismaihin suuntautuvien matkojen vakuutuksiin 50 % alennuk-
sen.

Ulkomaille suuntautuvassa leirikoulussa on erityisen tarkeada, etta oppilailla on
matkustajavakuutukset, koska ne sisaltdvat matkasairauden hoitokulukorvauk-
sen liséksi korvaukset matkan peruuntumisesta, keskeytymisestd, matkalta
myo6hastymisesta seka kotiinkuljetussuojan. Ulkomailla annettava sairaanhoito
voi olla hyvin kallista ja siksi on tarke&a, ettd on olemassa vakuutus kattamaan
mahdolliset sairaustilanteet.

Matkustajavakuutuksen peruuntumisturva on kaytannollinen etenkin siinéd ta-
pauksessa, mikali oppilaan matkalle 1&ht6 estyy esim. tapaturman tai sairas-
tumisen takia ja hdnen matkansa on jo maksettu. Tall6in matkavakuutuksesta
voi hakea korvaukset niistd kuluista, joita matkanjarjestaja (esim. leirikoulun
kohde) ei palauta.

Matkatavaroille voi halutessaan tehda myoés oman vakuutuksen, usein perhei-
den kotivakuutuksiin tosin sisaltyy kotimaassa tavarat tai erillinen matkatava-
ravakuutus. Tama puoli onkin syyta jattaa jokaisen huoltajan varmistettavaksi
ja hankittavaksi, koska tavaroiden maéara ja arvo vaihtelee oppilaittain. Matka-
tavaravakuutuksen hyva puoli on kuitenkin se, etta se sisaltda yleensa matka-
vastuuvakuutuksen, mik& korvaa, jos oppilas aiheuttaa matkalla jollekin ulko-
puoliselle henkil6 tai esinevahingon.

Huoltajille kannattaa leirikoulupalavereissa tai tiedotteissa kerrata kunnan puo-
lelta voimassaoleva vakuutusturva ja kehottaa huolehtimaan mahdollisesta li-
savakuuttamisesta lapsikohtaisesti. Yhteisesti sovittaessa myds esimerkiksi
opettajan ottama ryhmamatkustajavakuutus on mahdollinen. Voi olla kuitenkin
selkeinta jattaa lapsen vakuuttamisen tdydentaminen jokaisen huoltajan vas-
tuulle, ainakin kotimaahan suuntautuvilla retkilla. Kun alussa on selkeésti selvi-
tetty, mitd kunnan vakuutus kattaa ja siten vastuu lisdvakuuttamisesta jatetadn
huoltajalle, valtytaan riitatilanteilta myohemmin. Vakuutuksista kannattaa in-
formoida huoltajille muun leirikoulutiedottamisen yhteydesséd ja ehdottomasti
kirjallisesti. Kun tiedottaminen tehdaan kirjallisesti, talldin ja& todiste siita, etta
opettaja on todella saattanut vakuutusturvan huoltajien tietoon.

Opettajien vakuutusturva

Opettajat ovat tydssdan vakuutettuina lakisdateisella tapaturmavakuutuksella
myo6s ulkomailla, mutta se kattaa siis vain tapaturmat. Vakuutus on voimassa
tyossa ja tyosta johtuvissa olosuhteissa. Lempaalan kunta on vakuuttanut
opettajat my6s matkustajavakuutuksella sek& matkatavaravakuutuksella. Na-
ma vakuutukset ovat voimassa virkamatkoilla kaikkialla maailmassa, myds
Suomessa matkoilla, jotka suuntautuvat linnuntieta yli 50 km:n paahan. Mat-
kustajavakuutuksesta korvataan matkasairauden ja tapaturman hoitokulut se-
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k& mm. matkan keskeytymis-, peruuntumis- ja kotiinkuljetuskulut. Lisaksi se si-
saltda haitta- ja kuolinkorvauksen 50 000 €. Matkatavaravakuutus korvaa opet-
tajan matkatavaroita 1 700 euroon asti / vahinko.

Kunnalla on liséksi henkilokunnan vastuuvakuutus, joka kattaa jos opettaja
omalla tuottamuksellaan aiheuttaa ulkopuoliselle esine- tai henkilévahingon.
Tama vakuutus on voimassa EU-maissa. Se korvaa esimerkiksi tilanteita, jois-
sa opettaja on laiminlyonyt valvontaa ja siten saattanut aiheuttaa vahinkoa.

Valvojien vakuutusturva

Huoltajat ovat leirikoulussa mukana yksityishenkilGing, joten heiddn on aina
huolehdittava itse omista vakuutuksistaan. Ainakin tapaturmavakuutus ja var-
sinkin ulkomaille suuntautuvalle leirikoululle myds matkustaja- ja matkatavara-
vakuutus ovat suositeltavat.

Leirikouluun valvojiksi lahteva koulun muu henkil6kunta kuten kouluavustajat,
kuuluvat lakisdateisen tapaturmavakuutuksen ja matkavakuutuksen piiriin, kun
he ovat kunnan palveluksessa ja kyseessa on virkamatka.

Vakuutusturva kuljetuksissa

Oppilaiden kuljettaminen opettajan tai esim. valvojan omalla autolla ei ole
suositeltavaa. Mikéli opettaja tai valvoja kuitenkin kuljettaa autollaan oppilaita
satunnaisesti leirikouluun tai retkille, korvaa vahingon sattuessa syyllisen ajo-
neuvon liikennevakuutus henkilévahingot sek& vastapuolen vahingot. Myds
kunnan tapaturmavakuutus on voimassa, mutta ensisijainen korvaaja naissa
tilanteissa on aina liikkennevakuutus.
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Kunnan yhteyshenkild koulujen vakuutusasioissa
Aila Alanen, Sivistystoimen talouspaallikko

puh. 03-374 4401, 050 383 9741
aila.alanen@lempaala.fi

Pohjolan yhteyshenkil6
Kari Paavola

puh. 010 558 4666
kari.paavola@pohjola.fi

Pohjolan yleinen palvelunumero vakuutus- ja vahinkotapauksissa
(ma-pe klo 8-18)

puh. 03 03 03 03

asiakaspalvelu@pohijola.fi

Pohjolan hatdnumerot kiireellisissa vahinkotapauksissa

(24h)

yritykset ja julkisyhteisot puh. 010 55 88 88
liikenne- ja autovahingot puh. 010 55 88 112
matkavahingot puh. 010 55 88 111
ulkomailta soitettaessa puh. +358 10 55 88 111
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Ongelmatilanteita

Oppilas tai huoltaja ei halua osallistua varainhankitaan

Oppilaalla ja huoltajalla on oikeus kieltaytya leirikouluun liittyvaan rahankeruu-
seen osallistumisesta vedoten perusopetuksen maksuttomuuteen. Tama lie-
nee vaikein tilanne opettajalle ja muille oppilaille ja heidan huoltajilleen jonkun
kieltaytyessa. Ongelmaan ei ole yksinkertaista ratkaisua, koska laki on hyvin
selva. Opettajan kuitenkin kannattaa pitaa heti leirikoulun suunnittelun alkaes-
sa huoltajille palaveri, jossa punnitaan innostus leirikouluhankkeeseen. Tall6in
olisi my6s hyva pyytaa kirjallinen esisopimus siita, etta kaikki haluavat sitoutua
projektiin. Kirjallinen lupaus auttaa myéhemmin mahdollisissa kiistatilanteissa.
Huoltajille voi muistuttaa, ettd ilman yhteisty6ta ja rahoituksen hankkimista
luokka ei saa mahdollisuutta leirikouluelamykseen ja kaikkien panos on tarkea
hankkeen onnistumiselle.

Mikali oppilas tai huoltaja kieltaytyy esim. tuomasta suoraan kerattya maksua
yksittaista retkea tai leirikoulua varten vedoten perusopetuksen maksuttomuu-
teen, on oppilas silti otettava retkelle mukaan. Tall6in asia on keskusteltava
suoraan kyseisen huoltajan kanssa ja tarjottava vaihtoehtoisia rahoitusmalleja.
Asia on varsin ongelmallinen, koska se voi aiheuttaa “ketjureaktion”, jossa
kaikki perheet kieltaytyvat tuomasta maksuja. Talldin opettaja voi selvittaa ti-
lanteen niin, ettd retki jaa tekematta kokonaan. On siis vanhempien asia, ha-
luavatko he suoda lapsilleen mahdollisuuden retkiin ja leirikouluun.

Oppilaan osallistuminen estyy

Opettaja ei saa rangaistuksena evata oppilaan osallistumista leirikouluun t&-
man aiemman huonon kaytoksen vuoksi. Opettaja voi kuitenkin esimerkiksi
suositella huoltajille, etta téllainen riskioppilas jaisi leirikoulun ajaksi normaaliin
kouluun. Tamankaltaisessa tapauksessa kuitenkin olisi hyva sopia asiasta kir-
jallisesti huoltajien kanssa, jotta valtyttaisiin epaselvyyksiltd ja riitatilanteilta
my6hemmin. Mikali oppilas on opettajan/koulun mielesta leirikoululle selkea
turvallisuusriski, voidaan oppilas jattad opiskelemaan kouluun.

Huoltajan/valvojan osallistuminen estyy

Joskus leirikouluun valvojaksi ilmoittautunut huoltaja peruukin l&hténsa. Nama
tilanteet ovat kiusallisia sen vuoksi, ettd huoltajat on jo laskettu matkan paalu-
kuun mukaan ja nain myods kustannuksiin. Naisséa tilanteissa voidaan menetel-
& esimerkiksi niin, etta suunnitteluvainheessa pyydetdan sitova ilmoittautumi-
nen mukaan lahtevilta huoltajilta ja taten myos kustannusvastuu on heilla. Jo-
ten mikéli huoltaja peruu sitovan ilmoittautumisen jalkeen lahténsa, on han
velvollinen maksamaan osuutensa matkasta ja hanelle voidaan tastéa johtuen
lahettda maksulappu.

Oppilas rikkoo leirikoulun saant6ja

Oppilaat ovat leirikoulussakin ollessaan koulun jarjestyssaantéjen ja ohjeiden
velvoittamia. Leirikoulua varten kannattaa lisaksi laatia kirjalliset sd&dnnot ja
sopimus, jonka allekirjoittavat sek& opettaja, oppilas ettd huoltaja. S&antdja
rikkova oppilas voidaan leirikoulusdanndissa sopia kotiutettavaksi vanhempien
kustannuksella. On kuitenkin huomioitava, ettd kotiuttamisen on tapahduttava
turvallisesti ja oppilaalla tulee olla saattaja ja vastaanottaja
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Muuta tarkeda muistettavaa

- Tarvitaanko retken toiminnoissa mahdollisia lupia, esim. viranomaisten tai
maanomistajien?

- Leirilaisten nimilistoja tarvitaan moneen paikkaan kuten vakuutuksiin, leiri-
kouluyrittajalle, ohjaajille ja majoitustiloihin.

- Tarvitaanko leiritodistuksia, diplomeja tai lahjoja leiripaikkaan tai eri henki-
l6ille?

- Kirjoitetaanko leirikoulusta matkapaivakirjaa vai laaditaanko raportti?

- Miten kokemusten hyddyntdminen onnistuu jalkeenpain koulutydssa?

Leirikoulun jalkeen

Leirikoulun jalkeen on hyva pitdé oppilaille palautekeskustelu ja pyytaa palaute
myoOs kirjallisena. Palaute projektin onnistumisesta kannattaa pyytad myds
huoltajilta. Nama palautteet auttavat jatkossa opettajaa ja koulua leirikoulujen
suunnittelussa. Etenkin palautteet, jotka koskevat varainhankinnan onnistumis-
ta, ovat tarkeitd, koska se on vaistamatta leirikouluhankkeen pisin ja eniten yh-
teisid ponnistuksia vaativa prosessi.

Leirikoulun antia voidaan koulutydssa hyddyntad hyvin monella tavalla. Koke-
muksista voidaan keskustella ja niista voidaan ammentaa aiheita niin kirjoitta-
miseen, kuvaamataitoon kuin muihinkin aineisiin. Leirikoulusta voi myds esi-
merkiksi kuvata videon, jota voidaan myohemmin katsella ja nain muistella yh-
teisia hetkia.
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Onnistuneen ja turvallisen retken evaat

1. Vastuu
Opettajan vastuu oppilaistaan on jakamaton.

2. Koulun toimintaa
Leirikoulun on oltava koulun toimintaa, siksi sen on oltava kirjattuna koulun vuosi-
suunnitelmaan.

3. Kohde
Kohde on valittava siten, etté se on oppilaat ja heidan kayttaytymisensa huomioon ot-
taen turvallinen.

4. Pelisdannot
Sovi hyvissa ajoin kayttaytymissaannot selviksi oppilaiden kanssa. Tiedota pelisdan-
noista myos huoltajille.

5. Suunnittelu
Hyva suunnittelu estdéd vahinkoja. Suunnittele siis retki ajoissa ja huolellisesti. Tiedos-
ta riskit ennalta, jotta voit hallita ne hyvin.

6. Huoltajat
Huoltajien mukanaolo valvojina on tarkeaa, mutta se ei vdhenna opettajan vastuuta.
Kaikkien huoltajien on oltava selvilla retken yksityiskohdista ja heiltd on saatava kirjal-
linen suostumus siitd, ettd heidan lapsensa voi osallistua leirikouluun.

7. Vakuutukset
Vakuutukset kuntoon. Varmista onko kunnan vakuutus oppilaille riittava vai tarvitaan-
ko erillisid lisdvakuutuksia. Sovi huoltajien kanssa vakuuttamisesta ja tiedota heille
tarkasti vakuutustarve.

8. Raha
Leirikoulun toteuttaminen vaatii itse hankittua rahaa. Opettajilla ei ole velvollisuutta
osallistua rahan hankintaan eika vastuuta retkikassasta. Opettajan tulee kuitenkin olla
selvilla vastuuhenkildista ja rahanhankinnasta.

9. Toteutus

Huolellisen valmistelun ohella suunnitelman mukainen toteutus on paras tae siita, etta
retkestd tulee onnistunut ja turvallinen. Valvonta tulee olla aukotonta ja vahingoittu-
misvaara vahainen. Kannattaa kuitenkin tiedostaa, etté vaikka opettaja tekee varmasti
voitavansa, vahinkoja voi sattua.

10. Vapaaehtoisuus
Opettajaa ei voi velvoittaa jarjestamaan leirikoulua. Opettaja voi esimerkiksi vastuu-
seen tai turvallisuusuhkiin vedoten todeta, ettei leirikoulua voida jarjestaa. Tata mieli-
pidettd on kunnioitettava ja yhdessa etsittdva muita toimintatapoja.

11. Korvaukset
Vuosisuunnitelmaan merkitty leirikoulu on opettajalle virkamatka, josta maksetaan vir-
kaehtosopimuksen mukaiset korvaukset.
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Hyodyllisia Internet-linkkeja leirikoulun ja retkien suunnitteluun

Wwww.kuluttajavirasto.fi

vww leirikoulut.coni
vww.luokkis.com

Wwww.pohijola.fi
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http://www.kuluttajavirasto.fi/
http://www.leirikoulut.com/
http://www.luokkis.com/
http://www.oaj.fi/
http://www.oph.fi/
http://www.pohjola.fi/

Lahteet

Alanen, Aila. Sivistystoimen talouspaallikko, Lempaalan kunta.

Karki, Terttu. Taloussuunnittelupaallikkd, Lempéaalan kunta.

Lehtinen, Nina. Sivistystoimenjohtaja, Lempaalan kunta.

Paavola, Kari. Yhteyspaallikko, Vakuutusyhtio Pohjola.

Koulujen ja oppilaitosten seké yritysten valinen yhteisty6, markkinointi ja sponsorointi.
Opetushallitus. Muistio 30.8.2004.

Koulun ulkopuolella annettava opetus: Vaasan opetustoimi
http://opspro.peda.net/kuopio/viewerprint.php3?DB=kuopio ulkopetus&printmode=full

Kouluretkien ja leirikoulujen maksuttomuudesta ohjeet. Opetushallitus.
http://www.oph.fi/page.asp?path=1,434,52886

Opetusalan eettisen neuvottelukunnan kannanotto peruskoulun maksuttomuudesta ja
rahankerayksesta kouluissa 24.1.2006.

Perusopetuslaki 21.8.1998/628
Poutala, Markku: Selkeat saannot leirikouluun. Opettaja 35b. Opintoretket.

Sponsorointi ja markkinointi koulu kannalta. Opetushallitus.
http://www.oph.fi/pagelast.asp?path=1,438,5720,1991§

Valtion maksuperustelaki 21.2.1992/150
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